
就職試験 受験証明書について

就職試験による公欠届の添付資料として、企業からの案内文書、メール、ＷＥＢでの予約画面などの根拠資料が
必要となりますが、いずれの資料もない場合（電話連絡など）、下記「就職試験受験証明書」を企業に依頼し、
記入・押印をもらって、公欠届と共に就職課に提出ください。

「就職試験受験証明書」（記入例）

事前に自分で記入し、
企業担当者へ依頼

社名のゴム印・住所のゴム印・社印の
いずれか１つを印でもらってくること。

（例）
・社名、住所は手書きでも社印が押印
してあればＯＫ

・社名はゴム印、住所手書き、担当者
個人の印鑑でもＯＫ

・住所・社名は手書きで、担当者個人
の印鑑は不可。

・会場が外部（ホテルや貸会議室等）で、ゴム印・社印がない場合に限り、担当者の個人印・もしくはサインでも可とする。

こちらからお願いをする立場なので、依頼をする際は丁重にお願いをする。
どうしても証明がもらえない場合は、就職課に相談（当日・もしくは翌日）してください。


